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• Paper Number :             46

• Paper Duration        :             20 Minutes 

• Total Question         :             15

• Total Marks              :             15



• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. In MS-Access press ALT+F11 to
Q1. MS-Access में ALT + F11 से दबाएँ

Options           (A) Display the Control menu/ नियंत्रण मेिू प्रदर्शित करें
(B) Display the shortcut menu/ शॉर्िकर् मेिू प्रदर्शित करें
(C) Close the active window/ सक्रिय व डंो बंद करें
(D) None of these/ इिमें से कोई िह ं



Q2. How can you display the relationship in a database?
Q2. आप डरे्ाबेस में संबंध कैसे प्रदर्शित कर सकते हैं?

Options (A) Select View > Relationship from the menu/
मेिू से देखें> संबंध का चयि करें

(B) Click the Relationship button on the toolbar/
रू्लबार पर संबंध बर्ि पर क्ललक करें

(C) Select Edit >Relationship from the menu/
संपाददत करें> मेिू से संबंध

(D) All of above/ उपरोलत सभी



Q3. How can you display Pivot Table report summary data in a currency format?
Q3. आप मुद्रा प्रारूप में वप र् रे्बल ररपोर्ि सारांश डरे्ा कैसे प्रदर्शित कर सकते 
हैं?

Options          (A) Use custom calculation/ कस्र्म गणिा का उपयोग करें
(B) Type in the currency symbol/ मुद्रा प्रतीक में र्ाइप करें
(C) Modify the field settings/ फ़ील्ड सेदर्गं्स संशोधधत करें
(D) None of the above/ इिमें से कोई िह ं



Q4. A query summarizes information in a grid, organized by regions and 
months. Which type of query is this?
Q4. क्षेत्रों और मह िों द् ारा आयोक्ित एक धिड में एक ल ेर  िािकार  को 
सारांर्शत करती है। यह क्रकस प्रकार का ल ेर  है?

Options (A) A cross tab query/ एक िॉस रै्ब ल ेर 
(B) An update query/ एक अपडरे् ल ेर 
(C) A parameter query/ एक पैरामीर्र ल ेर 
(D) An action query/ एक एलशि ल ेर 



Q5. What method can you use to add a new table to your database?
Q5. अपिे डरे्ाबेस में एक िई तार्लका िोड़िे के र्लए आप क्रकस व धध का 
उपयोग कर सकते हैं?

Options       (A) Use Design View to create a table/ 
तार्लका बिािे के र्लए डडजाइि दृश्य का उपयोग करें

(B) Enter data directly by using a datasheet/
डरे्ाशीर् का उपयोग करके सीधे डरे्ा दिि करें

(C) Both of above/ ऊपर के दोिों
(D) None of these/ इिमें से कोई िह ं



Q6. How can you display sales grouped by country, region, and salesperson, all 
at the same time?
Q6. आप देश, क्षेत्र और व िेता द् ारा समूह कृत बबि़ी को एक ह  समय में 
कैसे प्रदर्शित कर सकते हैं?

Options       (A) Use the Sort Descending command/
सॉर्ि अ रोह  का उपयोग करें

(B) Use the Pivot table view command/
वप र् रे्बल व्यू कमांड का उपयोग करें

(C) Use the find command on specified groups/
निददिष्र् समूहों पर खोि आदेश का उपयोग करें

(D) All of above/ उपरोलत सभी



Q7. Which item appears dimly behind the main body text 
Q7. कौि सा आइर्म मुख्य रूप से शर र के पाठ के पीछे मंद ददखाई देता है

Options (A) Watercolour/  ार्रकलर
(B) Background/ बैकिाउंड
(C) Watermark/  ार्रमाकि
(D) Back Colour/ बैककलर



Q8. In MS PowerPoint to add a header or footer to your handout, you can 
use
Q8. MS PowerPoint में अपिे हैंडआउर् में हेडर या पाद िोड़िे के र्लए, आप 
उपयोग कर सकते हैं

Options          (A) The title master/ र्ाइर्ल मास्र्र
(B) The slide master/ स्लाइड मास्र्र
(C) The handout master/ हैंडआउर् मास्र्र
(D) All of above/ उपरोलत सभी



Q9. In MS PowerPoint, the following allow you to select more than one slide 
in a presentation
Q9. MS PowerPoint में निम्िर्लखखत आपको एक प्रस्तुनत में एक से अधधक 
स्लाइड का चयि करिे क़ी अिुमनत देता है

Options          (A) Alt + Click each slide
(B) Shift + drag each slide
(C) Ctrl + Click each slide
(D) Shift + Click each slide



Q10. The slide that is used to introduce a topic and set the tone for the 
presentation is called the
Q10.  ह स्लाइड क्िसका उपयोग क्रकसी व षय को प्रस्तुत करिे और प्रस्तुनत 
के र्लए र्ोि सेर् करिे के र्लए क्रकया िाता है, को कहा िाता है

Options          (A) Table slide/ रे्बल स्लाइड
(B) Graph slide/ िाफ स्लाइड
(C) Bullet slide/ बुलेर् स्लाइड
(D) Title slide/ र्ाइर्ल स्लाइड



Q11. Stub column is another name for the first column in a table.
Q11. स्र्ब कॉलम एक तार्लका में पहले कॉलम का दसूरा िाम है।

Options         (A) TRUE/ सह 
(B) FALSE/ गलत



Q12. Word art a feature that allows the user to incorporate decorative text 
into a presentation. 
Q12. शब्द कला एक व शषेता है िो उपयोगकताि को सिा र्  पाठ को एक 
प्रस्तुनत में शार्मल करिे क़ी अिुमनत देती है।

Options          (A) TRUE/ सह 
(B) FALSE/ गलत



Q13. The space left between the margin and the start of a paragraph is 
called
Q13. माक्ििि और एक पैरािाफ क़ी शरुुआत के बीच छोड़ी गई िगह को कहा 
िाता है

Options          (A) Spacing/ स्पेर्सगं
(B) Gutter/ गर्र
(C) Indentation/ इंडेंरे्शि 
(D) Alignment/ एलाइिमेंर्



Q14. We can change the thickness of a line from ___ 
Q14. हम ___ से एक पंक्लत क़ी मोर्ाई बदल सकते हैं

Options          (A) Line width/ लाइि व ड्थ
(B) Line Height/ लाइि हाइर्
(C) Line Thick/ लाइि धथक
(D) Line Style/ लाइि स्र्ाइल



Q15. Color and pattern used to fill a closed shape is called 
Q15. एक बंद आकार को भरिे के र्लए उपयोग क्रकए िािे  ाले रंग और 
पैर्िि को कहा िाता है

Options          (A) Fill Style/ क्रफल स्र्ाइल
(B) Shape/ शपे
(C) WordArt/  डिआर्ि
(D) Fill Back/ क्रफल बैक




